Amt Lauenburgische Seen

DER AMTSVORSTEHER

Beim Amt Lauenburgische Seen ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt folgende unbefris-
tete Vollzeitstelle (z. Z. 39 Stunden/Woche) zu besetzen:

Sachbearbeitung (m/w/d) im Sozialamt

Die Besetzung der Stelle in Teilzeit ware grundsatzlich mdglich, sofern ein anforde-
rungsgerechtes Arbeitszeitmodell gefunden werden kann. Auf einen moglichen Teil-
zeitwunsch ist in der Bewerbung hinzuweisen.

Wesentliche Aufgaben sind insbesondere

e Beratung und selbstandige Bearbeitung in Sozialhilfeangelegenheiten nach
dem SGB XII

e Beratung und selbstéandige Bearbeitung in Asylangelegenheiten nach dem
Asylbewerberleistungsgesetz

e Beratung und selbstandige Bearbeitung in Wohngeldangelegenheiten nach
dem Wohngeldgesetz

e Priufung von Unterhaltsanspriichen

e Gewahrung von Leistungen nach dem Bildungs- und Teilhabepaket

e Berechnung von Ermafigungen far Elternregelbeitrage far
Kindertagesstatteneinrichtungen

e Erteilung von Wohnberechtigungsscheinen

Wir erwarten von Ihnen

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r mit der be-
reits abgelegten Angestelltenprifung I
oder

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r und die Be-
reitschaft zum Ablegen der Angestelltenprtfung Il
oder

e eine abgeschlossene vergleichbare Ausbildung in den folgenden Berufen:
Fachangestellte/r fur Arbeitsmarktdienstleistungen, Sozialversicherungsfach-
angestellte/r, Steuerfachgehilfe/in bzw. der Nachweis der Ersten Angestellten-
prufung und die Bereitschaft zur entsprechenden Weiterqualifikation

e Erfahrungen und Kenntnisse im Verwaltungshandeln, insbesondere im Bereich
von sozialen Leistungen

e Bereitschaft Aul3endiensttatigkeiten ggf. auch auf3erhalb der regelméRigen Ar-
beitszeit zu Ubernehmen

e gute EDV-Kenntnisse in den MS-Office-Standardprogrammen Word und Excel;

Kenntnisse mit den Fachanwendungen OPENProsoz und LaA&mmkomLISSA

sind von Vorteil

ein sicheres, freundliches und engagiertes Auftreten

eine strukturierte, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

eine ausgepragte Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke, Serviceorientierung

Fuhrerschein Klasse B (vormals Klasse 3)

Einfuhlungsvermdgen und Verstandnis fur die Problemsituationen, mit denen

Sie konfrontiert werden kdnnen, werden vorausgesetzt



Sie erflllen nicht alle variablen Voraussetzungen, mdchten sich aber schnell und
systematisch in die Materie einarbeiten? Auch dann freuen wir uns sehr auf Ihre
Bewerbung! Eine Einarbeitung ist selbstverstandlich und sichergestellt.

Das Entgelt erfolgt nach den tarifrechtlichen Vorschriften des Tarifvertrages fur den
offentlichen Dienst -TVOD- (VKA). Die Vergitung erfolgt entsprechend den personli-
chen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 9c TV6D (derzeit maximal 48.128,64 €
bis 66.325,20 € brutto p.a./Vollzeit) einschliellich aller im 6ffentlichen Dienst tblichen
Sozialleistungen und einer zusatzlichen Altersvorsorge. Darlber hinaus bieten wir
Ihnen

o flexible Arbeitszeiten

e Moglichkeiten der Fort- und Weiterbildung

e die Mdglichkeit eines Zuschusses beim Kauf eines E-Bikes

e die Moglichkeit eines Zuschusses zur Basismitgliedschaft in einem

Fitnessstudio
e Entgeltumwandlung

Das Amt Lauenburgische Seen setzt sich fur die Gleichstellung der Mitarbeitenden ein.
Bewerbungen jeglicher Geschlechter sind ausdricklich willkommen, unabhangig von
Behinderung, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung oder
sexueller Identitat. Dabei werden die Vorgaben der gesetzlichen Gleichstellungsbe-
stimmungen (SGB IX, AGG, GstG) beriicksichtigt.

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass keine Eingangsbestatigungen versandt
werden.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie die erforderlichen Qualifikationen be-
sitzen, so freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (Anschreiben, Lebens-
lauf, Kopien einschlagiger Abschluss- und Arbeitszeugnisse bzw. Fortbildungsnach-
weise) bis spatestens zum 18. Oktober 2026 Uber unser per E-Mail an kontakt@amt-
lauenburgische-seen.de oder per Post an Amt Lauenburgische Seen, Hauptamt, Funf-
hausen 1, 23909 Ratzeburg.

Inhaltliche Auskinfte zu der Stelle erteilt Innen gern Frau Lietzau, Tel.: 04541/8002-
45, oder per E-Mail unter lietzau@amt-lauenburgische-seen.de. Auskinfte in Perso-
nalangelegenheiten erteilt Innen gern Herr Ratje, Tel.04541/8002-23, oder per E-Mall
unter ratje@amt-lauenburgische-seen.de.

bungsverfahrens vernichtet. Bewerbungskosten werden vom Amt Lauenburgische Seen nicht erstattet.

Ich mache Sie darauf aufmerksam, dass die postalisch eingereichten Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgeschickt werden
und bitte hierfir um Verstandnis. Verzichten Sie daher bitte auf das Einreichen von Schnellheftern oder Bewerbungsmappen
und reichen Sie keine Originale ein. Sollten Sie eine Ricksendung der Bewerbungsunterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen
ausreichend frankierten Riuckumschlag bei. Anderenfalls werden die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Bewer-
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